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Personalbuchhaltung und Zuwendungen (m/w/d)

Beschreibung

Das Deutsche Rote Kreuz in Mecklenburg-Vorpommern ist Teil einer weltweiten
Gemeinschaft von Menschen, die Opfern von Konflikten und Katastrophen sowie
anderen hilfsbedirftigen Menschen in gesundheitlichen oder sozialen Notlagen
umfassend Hilfe leisten, allein nach dem MafB der Not. Das DRK als nationale
Rotkreuzgesellschaft und Spitzenverband der Freien Wohlfahrtspflege, bekennt
sich zu den sieben Rotkreuzgrundsétzen: Menschlichkeit, Unparteilichkeit,
Neutralitdt, Unabhangigkeit, Freiwilligkeit, Einheit und Universalitat.

Der DRK- Landesverband Mecklenburg-Vorpommern e.V. sucht zur Verstdrkung
und Erweiterung seines Teams flr seine Geschéftsstelle in Schwerin zum
nachstmdglichen Zeitpunkt

Personalbuchhaltungs- und Zuwendungstalente (m/w/d)

in Voll- oder Teilzeit. Die Stelle ist zunachst befristet.

Was wir dir bieten:

¢ Ein engagiertes Team in dem auf Augenhdhe gearbeitet wird

¢ Eine verantwortungsvolle Tatigkeit in einem wertschétzenden Arbeitsumfeld
¢ Eine selbststéndige, eigenverantwortliche und zielgerichtete Arbeitsweise

¢ Moderne, digitale Biro- und Kommunikationsausstattung

¢ Fort- und Weiterbildungsmdglichkeiten

¢ Flexible Arbeitszeiten

¢ Eine angemessene Vergltung

Das erwartet dich bei uns:

* Eigenstandige Durchflihrung der monatlichen Lohn- und
Gehaltsabrechnung

» Pflege und Verwaltung der Personalstammdaten

¢ Durchfiihrung des Melde- und Bescheinigungswesens

* Ansprechpartner in abrechnungsrelevanten Fragen

e Kommunikation mit Krankenkassen, Behdrden, Geschaftspartnern und
Sozialversicherungstragern

e Erstellung von Auswertungen und Statistiken

* Bewirtschaftung von Férdermitteln und Spenden

¢ Aufbereiten von Verwendungsnachweisen

Was du mitbringst:

¢ Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung (zwingend
erforderlich)

DRK-Landesverband MV e. V.
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DRK-Landesverband MV e. V.

Arbeitspensum
Vollzeit, Teilzeit

Start Anstellung
Ab sofort
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e Idealerweise Berufserfahrung in der Lohn- und Gehaltsabrechnung

¢ Kenntnisse im Lohn- und Sozialversicherungsrecht

e Kommunikationsfahigkeit sowie ein sicheres mundliches und schriftliches
Ausdrucksvermdgen

¢ Gute EDV Kenntnisse, sicheren Umgang mit MS Office-Anwendungen

e Fihrerschein Klasse B

Kontakt
Wir freuen uns, wenn Sie Interesse an einer Beschéftigung im DRK-Landesverband
Mecklenburg-Vorpommern e.V. haben.

Ihre vollstédndigen Bewerbungsunterlagen richten Sie bitte unter Angabe lhrer
Gehaltsvorstellung sowie Ihrer frihestmdglichen Verfligbarkeit bis zum 15.06.2026
an:

Deutsches Rotes Kreuz

Landesverband Mecklenburg-Vorpommerne. V.
z. Hd. Ulrike Ruthmann

Wismarsche StraBBe 298

19055 Schwerin

0385 59147-33

u.ruthmann@drk-mv.de
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